Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 9/2024 Dyrektora

Miejskiej biblioteki Publicznej
w Czechowicach — Dziedzicach
z dnia 31 lipca 2024r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CZECHOWICACH — DZIEDZICACH

§1
Postanowienia ogdlne

1. Miejska Biblioteka Publiczna w Czechowicach-Dziedzicach, zwana dalej ,Bibliotekg” jest
samorzgdowg instytucjg kultury stuzgcg rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych,
informacyjnych i kulturalnych uzytkownikéw korzystajgcych z jej materiatéw bibliotecznych
i ustug i dziata na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach ( Dz. U. z 2012r.
poz. 642 ze zm.).

2. Biblioteka stuzy Uzytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obstuge

biblioteczng i informacyjna.

3. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkngc¢ na okreslony czas agendy i filie lub ograniczy¢ zakres

ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzgdkowych, inwentaryzacji zbioréw lub innych

waznych przyczyn.

4. Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikdw sg umieszczane na stronie

http://www.mbp.czechowice-dziedzice.pl/ oraz w punktach obstugi czytelnikow.

5. Korzystanie ze zbioréw jest ogdlnie dostepne i bezptatne z zastrzezeniem optat, ktore

mogq by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach

(Dz. U. z2012r. poz. 642 ze zm.)Biblioteka pobiera optaty za:

a) wydruki komputerowe

b) ustugi kserograficzne

c) wypozyczenie miedzybiblioteczne,

d)  wypozyczenie czytnika e — bookdéw, w formie kaucji zwrotnej

e) wypozyczenie gry planszowej, w formie kaucji zwrotnej

f) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,

g) za nieterminowe zwracanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
h) za uszkodzenie i zniszczenie materiatéw bibliotecznych,

i) wystfanie upomnienia drogg listowg

6. Cennik optat zawarty jest w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora Biblioteki

7. Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w Bibliotece Gtdwnej i we wszystkich filiach, a takze

wypozycza poza Biblioteke, na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.



8. W Bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komérkowych w pomieszczeniach, w

ktorych odbywa sie obstuga czytelnikéw.

9. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, w tym e — papieroséw

10. Osoby pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych, zachowujgce sie gtosno i

agresywnie oraz nie przestrzegajgce podstawowych zasad higieny nie bedg obstugiwane.

11. Dzieci do lat 7 moga przebywac¢ na terenie Biblioteki tylko w towarzystwie osoby

petnoletniej, poza imprezami dla ktérych ma zastosowanie oddzielny regulamin.

12. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych bez

opieki.

13. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste uzytkownikéw pozostawione
bez nadzoru.

14. W Bibliotece obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat (zakaz ten nie dotyczy psow
przewodnikéw), zakaz wprowadzania rowerdw oraz poruszania sie na terenie Biblioteki
na rolkach, deskorolkach, wrotkach itp.

15.Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatéw bibliotecznych niepodlegajacych
wypozyczeniu. Dotyczy to rowniez sprzetu i innych sktadnikéw majgtkowych Biblioteki.

§2

Warunki zapisu i korzystania z Biblioteki

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie aktualnej , Karty Czytelnika”,
ktdrg nalezy okazywad przy kazdym wypozyczeniu.

2. W celu otrzymania karty nalezy:

a) Okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, numerem PESEL oraz aktualnym adresem
zameldowania. Osoby, ktére nie majg adresu zameldowania, zobowigzane sg ztozy¢
o$wiadczenie o adresie zamieszkania lub adresie do korespondencji, ktérego wzér okresla
zatacznik do niniejszego Regulaminu; w przypadku oséb niepetnoletnich nalezy okazaé
dokumentu tozsamosci rodzica/ opiekuna prawnego

b) Wypetni¢ ,Karte zapisu”, w ktérg wpisuje sie nastepujace dane: imie i nazwisko, PESEL,
adres zameldowania i do korespondencji, imiona rodzicéw, w przypadku osdb nieletnich
szkote, nr telefonu, adres e-mail

3. Czytelnik, podpisujgc , Karte zapisu” oswiadcza, ze dane osobowe sg zgodne z prawdg i
zobowigzuje sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu

4. Obywatele innych krajow powinni okaza¢ paszport lub inny dokument stwierdzajgcy
tozsamosé, wypetni¢ karte zapisu i — po zapoznaniu sie z Regulaminem - podpisa¢ j3.

5. W przypadku Czytelnika niepetnoletniego oswiadczenie o zobowigzaniu do przestrzegania
Regulaminu sktada jego rodzic/opiekun prawny, ktéry odpowiada za konto niepetnoletniego
jak za wtasne. Przy zapisie do Biblioteki osoby matoletniej, ktéra nie ukoriczyta 13 lat, obecnosé
rodzica/opiekuna prawnego jest konieczna.

6. Czytelnik ma prawo do wgladu i skorygowania swoich danych osobowych. Czytelnik
zobowigzuje sie do niezwtocznego podawania zmian swoich danych osobowych i adresowych,
podanych podczas wypetniania , Karty zapisu”. Weryfikacji dokonuje sie na podstawie waznych
dokumentéw tozsamosci czytelnika.

7. Dane osobowe sg chronione zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 z pdzn. zm) oraz zgodnie z wewnetrzng polityka



bezpieczenstwa danych osobowych MBP. Klauzula informacyjna stanowi zatgcznik do

niniejszego Regulaminu.

8. ,Karta Czytelnika” — obowigzujgca we wszystkich placéwkach Biblioteki — wydawana

jest bezptatnie. W razie zagubienia lub zniszczenia ,Karty Czytelnika” Czytelnik otrzymuje

drugg karte, za ktdra uiszcza optate w wysokosci ustalonej przez Dyrektora Biblioteki
odrebnym zarzgdzeniem.

9. Zagubienie ,Karty Czytelnika” nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Bibliotece, dokonujgc

powyzszego osobiscie. Uchroni to wtasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej

uzytkowanie przez nieuprawniong osobe.

10. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie ,Kartg Czytelnika” przez

osoby nieupowaznione do czasu zgtoszenia jej zagubienia przez jej wtasciciela.

11. ,Karty Czytelnika” nie wolno udostepnia¢ osobom trzecim. Udostepnienie karty

bibliotecznej innej osobie jest réwnoznaczne z wzieciem przez wiasciciela karty

odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty.

12. Czytelnik, ktéry nie zwrdcit materiatéw bibliotecznych lub nie uregulowat optaty za ich

przetrzymanie, nie ma prawa do korzystania z ustug w Bibliotece Centralnej i zadne;j filii

bibliotecznej. Konto czytelnika zostanie automatycznie zablokowane, do momentu
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

13. Czytelnik posiadajgcy jakiekolwiek nieuregulowane zobowigzania w stosunku do

Biblioteki nie moze korzystac z konta innego Czytelnika oraz by¢ osobg poreczajacy .

14.Czytelnik ma prawo tylko do jednej ,Karty Czytelnika”.

15. Osoba nieposiadajaca ,Karty Czytelnika”, w wyjatkowych wypadkach, moze korzystac z
Biblioteki po okazaniu dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos$¢ zawierajgcego PESEL.

16. Uzytkownik posiadajacy , Karte Czytelnika” ma prawo do:

a) wypozyczania zbiorow w Bibliotece Centralnej i wszystkich filiach,

b) korzystania ze zbioréw bibliotecznych na miejscu w Bibliotece Centralnej i wszystkich

filiach,

c) korzystanie ze zbioréw Slagskiej Biblioteki Cyfrowej, zgodnie z regulaminem SBC

d) korzystania z przeznaczonych dla Uzytkownikéw komputeréw i dostepu do Internetu, jak

réwniez innych urzadzen elektronicznych

e) uzywania za wiedzg i zgoda bibliotekarza wtasnego przenosnego komputera, przy czym

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne uszkodzenie, kradziez lub utrate

danych,

f) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej z wytgczeniem

odptatnych ustug ujetych w odrebnym zarzgdzeniu Dyrektora Biblioteki

g) uzycia w uzasadnionych przypadkach i za zgoda bibliotekarza fotograficznego aparatu

cyfrowego,

h) zgtaszania do dyrekcji Biblioteki uwag, propozycji, wnioskéw, zazalen w formie ustnej lub

pisemnej. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sie w trybie przewidzianym

przepisami prawa administracyjnego.

17. Zabrania sie przebywania na terenie Biblioteki osobom zaktdcajacym spokdj, znajdujagcym

sie w stanie nietrzezwym, bedacych pod wptywem srodkéw odurzajacych, nie

zachowujgcych podstawowych zasad higieny oraz swojg postawg uniemozliwiajgcych
korzystanie z biblioteki innym uzytkownikom, badz nie przestrzegajacych zakazdw, o ktérych
mowa w Regulaminie.



18. Biblioteka, na pisemny wniosek Czytelnika, usunie jego konto czytelnicze, pod
warunkiem uregulowania w stosunku do Biblioteki wszystkich zobowigzan z tytutu
wypozyczonych zbiordw bibliotecznych oraz zwrotu karty bibliotecznej. Wzdr wniosku
stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu

19. Po uptywie 2 lat od zaprzestania korzystania z ustug Biblioteki konto Czytelnika zostanie
zlikwidowane, a dane osobowe usuniete z bazy danych. Likwidacja konta nastepuje tylko
wtedy, gdy Czytelnik nie ma na koncie zadnych zalegtosci.

20. W przypadku $mierci Czytelnika konto zostanie usuniete, a wierzytelnosci Czytelnika
zostang umorzone.

10.

11.

12.

13.

§3

Zasady i warunki wypozyczania zbiorow bibliotecznych

Czytelnik pragnacy skorzystac ze zbioréw lub ustug Biblioteki powinien okaza¢ , Karte
Czytelnika”

Czytelnik mozne wypozyczy¢ jednorazowo 5 woluminéw, w Dziale dla Dzieci i Mtodziezy
Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 15 wolumindw, w uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz decyduje o liczbie wypozyczonych dokumentéw bibliotecznych. W
przypadku korzystania z ustug bibliotecznych kilku placowek Czytelnik moze
wypozyczy¢ tagcznie do 25 jednostek zbioréw.

Ksigzki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie.

Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych moze by¢ przedtuzony: samodzielnie po
zalogowaniu sie na indywidualne konto za posrednictwem systemu INTEGRO;
telefonicznie; mailowo.

Prolongacie podlegajg jedynie te zbiory, ktérych termin zwrotu nie zostat przekroczony
i nie sg one zarezerwowane przez innego czytelnika.

Okres prolongaty nie moze by¢ dtuzszy niz 8 tygodni — 2 x 4 tygodnie (poza filmami i
muzyka).

Biblioteka moze zwrdcic sie z prosbg o zwrot ksigzek przed terminem ustalonym w ust. 3
i 4, jezeli stanowig one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

Na prosbe Czytelnika biblioteka moze rezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez
innych czytelnikdw. Na odebranie zarezerwowanych ksigzek Czytelnik ma 4 dni. Po
uptynieciu tego terminu rezerwacje sg anulowane.

W razie braku ksigzki Czytelnik moze otrzymaé informacje, w ktdrej z najblizszych
bibliotek moze znajdowac sie poszukiwana przez niego ksigzka.

Z ksiegozbioru podrecznego korzysta sie tylko na miejscu, w szczegdlnych przypadkach
bibliotekarz decyduje o wypozyczeniu na zewnatrz.

Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u bibliotekarza lub samodzielnie wypozycza i/lub
zwraca za pomocg urzadzenia SELFCHECK . Urzadzenie dostepne tylko dla czytelnikéw
korzystajacych z ustug Wypozyczalni.

Dla zbioréw Biblioteki Centralnej funkcjonuje WRZUTNIA (urzadzenie catodobowe do
samodzielnego zwrotu ksigzek i ptyt) oraz KSIAZKOMAT

Na pisemng prosbe Czytelnika, Biblioteka sprowadza w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych ksigzki z innych bibliotek. Uzytkownik pokrywa koszty zwigzane z
obstuga tego rodzaju wypozyczen.



14. Ksigzki znajdujgce sie w magazynie Biblioteki, bedzie mozna wypozyczyé w nastepnym
dniu roboczym od dnia ztozenia przez Czytelnika zapotrzebowania na dane pozycje.

15. W przypadku braku petnej sprawnosci komputerowego systemu bibliotecznego
zawiesza sie wypozyczanie zbioréw, przyjmujac tylko zwroty.

§4

Korzystanie z ustug rezerwowania i zamawiania zbiorow

1. Zustugi rezerwowania i zamawiania mogg korzystaé czytelnicy, posiadajacy ,Karte
Czytelnika”

2. W bibliotece istnieje mozliwos¢ rezerwacji i zamdwien zbioréw bibliotecznych on-
line:

e REZERWOWANIE

1. Rezerwowanie mozliwe jest zdalnie, za pomoca katalogu biblioteki on-line
(INTEGRO), zamieszczonego na stronie www biblioteki lub bezposrednio z terminali
w Bibliotece Centralnej i Filiach.

2. Zustugi rezerwowania, Czytelnik korzysta wéwczas, gdy wszystkie egzemplarze danej
pozycji katalogowej sg aktualnie wypozyczone. Dla kazdej zamawianej pozycji system
tworzy kolejke oczekujacych. Przy zwrocie egzemplarza jest on rezerwowany dla
pierwszego Czytelnika z kolejki.

3. Ustuga rezerwowania materiatow bibliotecznych polega na ,,zablokowaniu”
egzemplarza dla Czytelnika, co powoduje, ze staje sie on niedostepny dla innych

4. Czytelnik, ktéry dokonat rezerwacji, zobowigzany jest do czestego sprawdzania
swojego konta. W momencie kiedy zarezerwowany dokument zostanie zwrécony
(jesli Czytelnik jest pierwszy w kolejce) do Czytelnika zostanie wystany email z
informacja. ze ksigzka jest do odbioru w wybranej wypozyczalni i musi by¢
odebrana w ciggu 4 dni. W przypadku braku adresu czytelnik zostanie powiadomiony
telefonicznie Po tym czasie rezerwacja zostanie automatycznie anulowana, a pozycja
stanie sie dostepna dla kolejnych czytelnikéw lub uzyska status ,,dostepna”.

5. Biblioteka nie przyjmuje reklamacji, wynikajgcych z przekroczenia terminu odbioru
zamoéwionej ksigzki.

6. Liczba rezerwacji na koncie uzytkownika nie moze przekroczy¢ tacznie 3 egzemplarzy
(dot. jednej wypozyczalni).

7. Nie przedtuza sie terminu zwrotu w przypadku, gdy na wypozyczong pozycje
oczekuje kolejny Czytelnik.

8. W przypadku przetrzymywania ksigzek lub niezaptacenia naliczonych kar pienieznych
opcja rezerwacji nie jest mozliwa

9. Biblioteka zastrzega sobie prawo odwotfania rezerwacji, z przyczyn, na ktére
Biblioteka nie ma wptywu.



N

e ZAMAWIANIE:

1. Zamawianie mozliwe jest zdalnie, za pomoca katalogu biblioteki on-line(INTEGRO),
zamieszczonego na stronie www biblioteki .

2. Zustugi zamawiania mozna korzystac tylko poza godzinami pracy Biblioteki
Centralnej oraz Filii.

3. Ksigzki zamdéwione on-line nalezy odebra¢ w ciggu 4 dni osobiscie w wybranej
placéwce lub zaméwié do odbioru w KSIAZKOMACIE w Bibliotece Centralnej

4. Liczba zamdwien na koncie uzytkownika nie moze przekroczy¢ tacznie 3 egzemplarzy
(dot. jednej wypozyczalni).

5. Nie przedtuza sie terminu zwrotu w przypadku, gdy na wypozyczong pozycje
oczekuje kolejny Czytelnik.

6. W przypadku przetrzymywania ksigzek lub niezaptacenia naliczonych kar pienieznych
opcja zamdwienia nie jest mozliwa

§5

Zasady i warunki korzystania ze zbioréw audiowizualnych biblioteki.

.Ze zbioréw audiowizualnych mogg korzystaé uzytkownicy Biblioteki, pod warunkiem

posiadania , Karty czytelnika”

. W pierwszej kolejnosci obstugiwane s3:

— - osoby niewidome, ociemniate
— - osoby z uposledzeniem wzroku
— - o0soby niepetnosprawne i osoby starsze.

. Zbiory Dziatu Audiowizualnego udostepnia sie na zewnatrz i na miejscu.
. Ze zbioréw audiowizualnych mozna korzysta¢ na miejscu do 1 godziny.
. Jednorazowo uzytkownik moze wypozyczy¢:

— 3 tytuty ,ksigzki méwionej” na okres 1 miesigca,

— 3 tytuty ,ksigzki méwionej” na nosniku CD na okres 3 tygodni,
— 3 ptyty CD z muzyka na okres 1 tygodnia,

— 3 ptyty DVD na okres 1 tygodnia.

. Wypozyczone zbiory audiowizualne mozna zwraca¢ tylko w tej placowce, w ktérej zostaty

wypozyczone.

. Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony: samodzielnie po zalogowaniu sie na indywidualne

konto za posrednictwem systemu INTEGRO; telefonicznie; mailowo.

. Uzytkownik moze zaméwic i zarezerwowac zbiory audiowizualne .
. Na odebranie zaméwionych materiatéw uzytkownik ma 4 dni, na zarezerwowane materiaty

uzytkownik ma 4 dni. Po uptywie tego okresu zamdwienia i rezerwacje bedg automatycznie
anulowane i stang sie dostepne dla czytelnikdéw.

10.W momencie wypozyczania Uzytkownik jest informowany o stanie technicznym zbiorow;

powinien takze sam zwrdci¢ uwage na jego stan, a zauwazone uszkodzenia zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi.

11.Uzytkownik zobowigzany jest przy zwrocie informowaé bibliotekarza o uszkodzeniach

kaset , ksigzki méwionej”, ptyt CD i ptyt DVD.

12.Uzytkownikowi nie wolno samemu dokonywac napraw uszkodzonych kaset i ptyt.
13.Bez zgody bibliotekarza nie wolno odstepowa¢ wypozyczonych kaset i ptyt innym

uzytkownikom.



14.Kopiowanie i rozpowszechnianie , ksigzek méwionych”, ptyt CD i ptyt DVD jest zabronione.

15.Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia badz zniszczenia zbioréw audiowizualnych
odpowiada Uzytkownik.

16.Wysokos$¢ optaty za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ustalona jest odrebnym
Zarzadzeniem Dyrektora.

§6
Zasady i warunki korzystania z Czytelni

1. Do korzystania z ustug Czytelni uprawnia wazna , Karta Czytelnika”, wydawana przy zapisie
do Biblioteki

2. Czytelnik korzystajgcy ze zbioréw na miejscu wpisuje sie do Zeszytu Czytelni, podajgc swoje
imie i nazwisko

3. W Czytelni korzysta¢ mozna z ksiegozbioru, z czasopism biezgcych oraz czytnikéw e-bookdéw

4. Ksiegozbioru nie wypozycza sie na zewnatrz.

5. Ksiegozbioru oraz czasopism przeznaczonych do czytania w czytelni nie wolno wynosi¢ poza
jej obreb. Ksiegozbior udostepnia bibliotekarz. Z czasopism biezgcych Czytelnik korzysta
samodzielnie.

6. W przypadku zniszczenia materiatéw bibliotecznych, Czytelnik jest zobowigzany do
zakupienia tej samej ksigzki lub wptaty ekwiwalentu w wysokosci ustalonej w odrebnym
Zarzadzeniu Dyrektora.

7. Z przyniesionych ze sobg ksigzek mozna korzysta¢ tylko po wczesniejszym zgtoszeniu
bibliotekarzowi.

8. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 10 czasopism na okres 7 dni. Po dokonaniu
przez bibliotekarza wpisu do rejestru wypozyczen, Czytelnik zobowigzany jest do ztozenia
podpisu.

9. Czytelnik, poza robieniem notatek i wyciggdéw do wtasnego uzytku, moze kopiowac rysunki,
plany, mapy itp. zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych ( Dz. U. z 2000r. Nr 80, poz.904 ze zm).

10.0 mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

11. Zabrania sie przebywania na terenie Czytelni cichej osobom zaktécajacym spokdj,
znajdujgcym sie w stanie nietrzezwym, bedacych pod wptywem srodkéw odurzajgcych, nie
zachowujgcych podstawowych zasad higieny oraz swojg postawg uniemozliwiajgcych
korzystanie z czytelni innym uzytkownikom, badz nie przestrzegajgcych zakazéw, o ktérych
mowa w Regulaminie.



10.

11.

12,

§7

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i internetu w czytelni internetowej

Biblioteka objeta jest systemem monitoringu wizyjnego i catodobowg ochrong firmy
SOLID SECURITY
Korzystanie ze stanowisk komputerowych oraz Internetu w Bibliotece jest bezptatne.
Z komputeréw mogg korzysta¢ uzytkownicy posiadajacy ,Karte Czytelnika”, ktérg nalezy
przedtozy¢ w celu dokonania wpisu w ewidencji czytelnikéw. W przypadku braku ,Karty
Czytelnika” nalezy przedstawi¢ dowdd tozsamosci zawierajgcy nr PESEL.
Czytelnik korzystajacy ze stanowiska komputerowego wpisuje sie do Zeszytu Czytelni,
podajgc swoje imie, nazwisko, nr stanowiska oraz godzine rozpoczecia i zakonczenia
korzystania ze stanowiska.
Komputery dla uzytkownikéw przeznaczone sg w szczegdlnosci do realizacji celdw
edukacyjnych i naukowych, propagowania i promocji kultury i sztuki; zabrania sie ich
uzywania w celach zarobkowych oraz przetwarzania danych o charakterze erotycznym,
rasistowskim, wulgarnym, razgcym uczucia, naruszajacym dobre obyczaje. Uzytkownikdéw
nie stosujgcych sie do tego zapisu Biblioteka bedzie pozbawiata prawa do korzystania ze
zbioréw i ustug bibliotecznych.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowac¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika

przy komputerze.

Na komputerach udostepnionych uzytkownikom zainstalowane jest oprogramowanie

stuzagce do monitorowania komputerdw w sieci. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i

akceptuje:

a. monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujgcego bibliotekarza,

b. natychmiastowe przerwanie sesji przez dyzurujgcego bibliotekarza, jesli uzna on,
ze uzytkownik wykonuje czynnosci niepozgdane, nawet jesli nie s3 one uwzglednione
w Regulaminie.

Uzytkownik korzystajacy z komputera jest odpowiedzialny za powierzony sprzet i

zainstalowane oprogramowanie.

Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera, wprowadzania

jakichkolwiek zmian w jego konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome

wprowadzanie wirusdw komputerowych do systemu.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w pamieci komputera dane

osobiste.

Informacje na temat zaktdcen w pracy komputera, usterek technicznych i innych nalezy

niezwtocznie zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Uzytkownicy majg prawo do bezpfatnego:

a. korzystania z zainstalowanych programéw,

b. korzystania na miejscu z wydawnictw multimedialnych dostepnych w Bibliotece przy
czym dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze byé
emitowany tylko przez dotgczone do komputera stuchawki,

c. korzystania z dostepu do Internetu przy pomocy oprogramowania zainstalowanego na
dysku lokalnym komputera i ogranicza sie do serwiséw WWW,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

d. Uzytkownik moze skorzystaé z dostepu do sieci WiFi, po uprzednim ustaleniu hastfa
z dyzurujgcym bibliotekarzem,
korzystania z dostepu do pakietu Office,

f. kopiowania czesci danych wylacznie w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci Prawa autorskiego.

Uzytkownik sporzgdzony przez siebie plik moze zapisaé na dysku twardym komputera, badz

moze go wydrukowac. Za sporzadzenie wydruku pobiera sie optate w wysokosci ustalone;j

przez Dyrektora Biblioteki odrebnym zarzadzeniem.
Zabrania sie:

a. uruchamiania gier komputerowych stanowigcych wtasnos¢ uzytkownikow,

b. otwierania stron zawierajgcych tresci prawnie niedozwolone, sprzeczne z zasadami
wspotzycia  spotecznego lub  obrazajgcej uczucia innych, w szczegdlnosci
pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm,

c. wykorzystywania sprzetu i oprogramowania zainstalowanego w Bibliotece w celach
zarobkowych,

d. instalowania innych programéw i zmieniania konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego na stanowiskach komputerowych,

e. przebywania na terenie Biblioteki osobom zaktécajagcym spokdj, znajdujgcym sie w
stanie nietrzezwym, bedacych pod wptywem S$rodkéw odurzajgcych, nie
zachowujgcych podstawowych zasad higieny oraz swojg postawa uniemozliwiajgcych
korzystanie z biblioteki innym uzytkownikom, badz nie przestrzegajgcych zakazéw, o
ktérych mowa w Regulaminie.

Dane pozostawione na dysku twardym komputera podlegajg skasowaniu w procesie

zwalniania zasobéw komputera przez bibliotekarza.

Bibliotekarz moze odméwié¢ Uzytkownikowi dostepu lub zazgdaé odejscia od komputera,

jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub sprzetu.

Osoby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zadanie

rodzicéw/opiekundw.

Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego Regulaminu beda pozbawione prawa

dostepu do sprzetu komputerowego, internetu lub do korzystania z ustug Biblioteki na

okres nawet do 12 miesiecy.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate z jego winy w trakcie

uzytkowania wszelkiego rodzaju sprzetu elektronicznego wtasnosci Biblioteki.

W bibliotece obowigzuje zakaz rozmoéw przez telefon komdrkowy, spozywania positkow

podczas korzystania ze sprzetu komputerowego, oraz posiadania niebezpiecznych

przedmiotow.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie, utrate danych lub kradziez

prywatnego sprzetu komputerowego wnoszonego na teren Biblioteki.

Osoby korzystajgce w czytelni z wlasnego przenosnego komputera mogg, po wczesniejszym

uzgodnieniu z bibliotekarzem, podtgczyé sie do zrddta energii w celu dotadowania

urzadzenia (maksymalnie przez 1 godzine).



1.

§8
Zasady korzystania z ksigzkomatu

Czytelnik w katalogu internetowym INTEGRO zamawia wybrang pozycje, z miejscem

odbioru ,,Ksigzkomat”.

2.

System, drogg mailowa, wysyta do Czytelnika informacje, do kiedy wybrana pozycja bedzie

oczekiwaé na odbidr.

3.

Procedura odbioru zbioréw bibliotecznych:

- Czytelnik skanuje karte czytelnika i stosuje sie do polecen,
- automatycznie otwierajg sie drzwi odpowiedniej skrytki,
- po odebraniu zbioru, Czytelnik zamyka skrytke.

4.

Do ksigzkomatu Czytelnik moze zamowic tacznie 3 egz. zbiordw ( dot. jedne;j

wypozyczalni).

5.

Czytelnik, ktéry zalega z optatg, nie moze korzysta¢ z mozliwosci zamoéwienia zbioréw do

ksigzkomatu.

6.

1.

Obiekt monitorowany. Prosimy o korzystanie z niego zgodnie z przeznaczeniem.

Zasady korzystania z wrzutni

Zwracaé¢ mozna wytacznie zbiory wypozyczone w Bibliotece Centralnej ul. Pitsudskiego 3

(ksigzki i ptyty).

2.
3.
4.
5.

Czytelnik w oznaczonym miejscu wktada karte czytelnika.

Zbiory nalezy wkfada¢ pojedynczo.

Zbiory o wymiarach wiekszych niz A4 nie sg przyjmowane przez urzadzenie.

UWAGA! Zwrot zbioréw przetrzymanych powoduje zastopowanie dalszego naliczania

kary, ale nie zwalnia z obowigzku uregulowania naliczonych naleznosci.

6.
7.

Awaria wrzutni nie zwalnia z obowigzku terminowego zwrotu zbioréw.
Obiekt monitorowany. Prosimy o korzystanie z niego zgodnie z przeznaczeniem.

§9

Poszanowanie zbioréw i odpowiedzialnos¢ czytelnika

. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania mienia Biblioteki. Odpowiada materialnie

za zniszczenie zasobow Biblioteki, zagubienie zbioréw bibliotecznych oraz ich nieterminowy
zwrot.

. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajgcym terminie zwrotu

wypozyczonych materiatéw. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie
przez system biblioteczny majg wytgcznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich
brak nie stanowi podstawy do obnizenia natozonej optaty za przetrzymanie materiatow
bibliotecznych.

. Uzytkownik ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za dochowanie terminu zwrotu

wypozyczonych zbioréw. Biblioteka moze wezwaé¢ do zwrotu zbioréw monitami
pocztowymi lub e-mailowymi, jednak petnig one tylko role pomocnicza, a ich brak nie
zwalnia os6b wypozyczajgcych z sankcji za przetrzymanie wypozyczonych zbiorow. W



przypadku podania adresu korespondencyjnego, korespondencja kierowana bedzie na ten
adres.

4.7a niedotrzymanie terminu zwrotu naliczane sg optaty w wysokosci ustalonej przez
Dyrektora Biblioteki odrebnym zarzgdzeniem.

5.0d naliczonej optaty Uzytkownikowi przystuguje prawo odwofania sie do Dyrektora
Biblioteki.

6. Uzytkownik, do ktdrego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu materiatéw
bibliotecznych pokrywa jego koszty.

7.Jesli Uzytkownik, mimo upomnied wysytanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych, Biblioteka dochodzi swych praw i roszczen
zgodnie z przepisami prawa, réwniez na drodze postepowania sgdowego i egzekucyjnego

8. Uzytkownik ma obowigzek sprawdzi¢ stan materiatdw bibliotecznych w momencie ich
wypozyczenia, a zauwazone uszkodzenia zgtasza¢ natychmiast bibliotekarzowi, pod
rygorem odpowiedzialnosci za nie.

9. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$é¢ materialng za zagubienie wypozyczonych
dokumentdéw oraz za wszelkie uszkodzenia stwierdzone przy ich zwrocie, a nie zgtoszone
przez Uzytkownika przy wypozyczaniu.

10. W wyniku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatu bibliotecznego, Uzytkownik
jest zobowigzany odkupi¢ go w terminie 14 dni. Niezachowanie w/w terminu skutkuje
obowigzkiem poniesienia optaty ustalonej przez kierownika komorki bibliotecznej, w
zaleznosci od aktualnej wartosci tego materiatu na rynku lub stopnia jego uszkodzenia, nie
mniej jednak niz kwota ustalona przez Dyrektora Biblioteki odrebnym zarzgdzeniem.

11. W przypadku zagubienia czesci wypozyczonego dzieta Uzytkownik odkupuje takg samg
czes¢ lub catos¢ dzieta.

12.Do czasu uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych Uzytkownik zostaje
pozbawiony prawa do dalszego korzystania ze zbioréw i ustug we wszystkich placéwkach
Biblioteki.

13. W przypadku Uzytkownikdéw matoletnich odpowiedzialnos¢ za korzystanie przez nich z
Biblioteki, zarowno ze zbioréw bibliotecznych jak i za zniszczone mienie, lezy po stronie ich
rodzicéw/opiekunéw prawnych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Uzytkownik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegblnie drastycznych wypadkach na state pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Skargi i wnioski czytelnicy mogg kierowaé pisemnie i ustnie do kierownikéw dziatow, filii lub
bezposrednio do Dyrektora Biblioteki.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.



Zatacznik nr 1

Klauzula informacyjna, dla osoby ktérej dane dotycza

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO,
informujg, iz :

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna z siedziba
w Czechowicach-Dziedzicach ul. Paderewskiego 3, adres e-mail: mbp@mbp.czechowice-
dziedzice.pl , strona internetowa: mbp.czechowice-dziedzice.pl

2) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- udostepniania, wypozyczania i kontroli zwrotu materialow bibliotecznych,

- dostepu on-line do konta czytelnika,

- wysylania informacji o terminie zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych,

- wysylania monitéw o przekroczeniu terminu zwrotu materialow bibliotecznych,

- sporzadzenia statystyk zgodnie z Ustawg z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce
publicznej,

- dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych i windykacyjnych,

- archiwizacyjnym,

- wysylania newslettera,

3) podanie przez Panig/Pana niezbednych danych osobowych jest wymogiem ustawy z dnia 27
czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. 2019 poz. 1479 ze zm.). Konsekwencja niepodania tych
danych bedzie brak mozliwosci zapisu do Biblioteki. Podanie dodatkowych danych osobowych
takich jak: adres poczty elektronicznej, nr telefonu w celu komunikacji z czytelnikiem pozwala
na przetwarzane tych danych

na podstawie zgody,

4) przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich aktualizacji,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, ich usuni¢cia, wniesienia sprzeciwu na
dalsze ich przetwarzanie oraz cofnigcia zgody na przetwarzanie dodatkowych danych
osobowych bez wptywu na zgodno$é

z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Whniosek o usuni¢cie danych lub wniesienie sprzeciwu na dalsze ich przetwarzanie skutkuje
brakiem mozliwosci korzystania ze zbioréw i ustug biblioteki,

5) w sprawach spornych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),

6) Pani/Pana dane beda przetwarzane (archiwizowane) przez 10 lat liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktorym ostatni raz skorzystano ze zbiorow,

7) Pani/Pana dane beda ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora wylgcznie w
celu wykonywania obowigzkéw wynikajacych z zadan realizowanych przez Biblioteke, a takze
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe nie beda
transferowane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych, nie beda
wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o
ktérym mowa w art. 22 RODO.

Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela inspektor ochrony danych-
e-mail: d.slowiok@mbp.czechowice-dziedzice.pl , tel.: 322152001




Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna, dla osoby ktorej dane dotycza

Zgodnie z art.13 ust.1 i ust.2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO,
informujg, iz :

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna z siedziba
w Czechowicach-Dziedzicach ul. Paderewskiego 3, adres e-mail: mbp@mbp.czechowice-
dziedzice.pl , strona internetowa: mbp.czechowice-dziedzice.pl

2) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

-odnotowania wizyty w rejestrze prowadzonym przez Czytelnie,

-sporzadzenia statystyk zgodnie z ustawa z dnia 29 czerwca 1995r. o statystyce publicznej,
-dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych oraz w celu archiwizacyjnym,

3) przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, do ich sprostowania oraz do
ograniczenia przetwarzania danych,

4) przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO,

5) podanie przez Panig/Pana danych jest niezb¢dne aby korzysta¢ z ustug Czytelni
internetowe;.

Musimy je zweryfikowaé z dowodem osobistym ze wzgledu na szczegdlny obowigzek prawny
cigzacy na administratorze. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci skorzystania z Czytelni internetowej Biblioteki,

6) Pani/Pana dane beda przetwarzane (archiwizowane) przez 10 lat liczac od konca roku, w
ktoérym ostatni raz korzystano z czytelni,

7) odbiorcg Pani/Pana danych beda wylacznie podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa

w celu przeprowadzenia i wykrycia sprawcy zdarzenia. Dane osobowe nie beda transferowane
do panstw trzecich oraz organizacji mi¢dzynarodowych, nie beda wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22
RODO.

Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela inspektor ochrony danych-
e-mail: d.slowiok@mbp.czechowice-dziedzice.pl , tel.: 322152001




Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE
O MIEJSCU ZAMIESZKANIA/ADRESIE KORESPONDENCIJI

Nizej podpisany/podpisana OSWIAdCZAM ......ccveeiureriiiiee e eeeeeereeeeireeeetre s eeraeeeeaeeeenns
(nazwisko i imie)

UPOTZONY/UIMOUZONA: ...uvviieitirieetieeeetteeeeteeeeeiteeeestbeeeetbeeesstbeeestbsaesansasesbbesessbaeeaabaesensteseentesesnnsesans
(data i miejsce urodzenia)

iz, zamieszkuje pod wskazanym ponizej adresem:

MIEJSCOWOSC weveeeeceiirieeeeeeetieeeeeectreee e e eerreee e kod pocztowy .......ceeeeeuvveeeeenns
ktdry jest takze adresem do korespondenc;ji.*
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88 poz.553 z pdzn. zmianami) o sktadaniu fatszywych zeznan
oSwiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawda.

* W przypadku, gdy wtasciwym dla prowadzenia korespondencji jest inny adres anizeli
podany adres zamieszkania

podaje, ze korespondencje do mnie nalezy kierowac¢ pod adres:

(U1 ToF= TP Nr domu .....oeevvveeeeeenns nr lokalu ..........
MIEJSCOWOSCE wevveeeceiiieeeeeeectreee e cctreee e e eerreeen kod pocztowy .......cceeeeuvveeeeenns
LS 0 0 1= 11 RO

Zobowigzuje sie w razie zmiany miejsca zamieszkania lub adresu korespondencyjnego do
poinformowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czechowicach - Dziedzicach o zmianie pod
rygorem, iz kierowana korespondencja uwazana bedzie za skutecznie doreczona.



Zatacznik nr 4

(adres wnioskodawcy)

Zadanie usuniecia danych osobowych

Zgodnie z art. 17 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zgdam usuniecia moich danych
osobowych z bazy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czechowicach-Dziedzicach.

Z powazaniem,

(Imie i nazwisko wnioskodawcy)






